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Verarbeitung- Ansprechpartner Datum der  Zweck der Verarbeitung Kategorie Kategorie von Kategorie Drittlands Léschfristen Technische/or
statigkeit: Einfiihrung betroffene personenbezogenen Daten von transfer ganistatorische
Personen Empféngern MaRnahmen
Lohn Norbert Lutz 02.03.2018 - Auszahlung der Beschaftigte Name und Buchhaltungs keine 10 Jahre (Gesetzliche Siehe IT
abrechnung 0621/857800 Léhne/Gehalter Adressen der Beschaftigten buro Aufbewahrungsfrist) Sichereits-
lutz.norbert@ Abfuhr Sozialabgaben u. ggf. Religionszugehdrigkeit konzept
t-online.de Steuern Eindeutige Kennzahlen
zur Steuer...
Betrieb der Norbert Lutz 02.03.2018 Unternehmens- Kunden IP-Adressen keine keine IP-Adresse nach 30 Siehe IT
Webseiten 0621/857800 darstellung Webseitenbesucher Tagen Sichereits-
(Uber Hosting lutz.norbert@ konzept
Dienstleister) t-online.de
Kunden- Norbert Lutz 02.03.2018 Verwaltung der Kunden Stammdaten der keine keine 10 Jahre (Gesetzliche  Siehe IT
verwaltung 0621/857800 Auftragen inkl. Kunden Aufbewahrungsfrist) Sichereits-
lutz.norbert@ Kundendaten Kaufhistorien konzept
t-online.de
Zahlungsabwicklung  Norbert Lutz 02.03.2018 Durchflihrung der Kunden Stammdaten der Zahlungsdienst keine 10 Jahre (Gesetzliche Siehe IT
bei Kunden (lber 0621/857800 Zahlungsverarbeitung Kunden leister Aufbewahrungsfrist) Sichereits-
externen lutz.norbert@ Zahlungsdaten konzept
Dienstleister) t-online.de (Bank
WerbemalRnahmen Norbert Lutz 02.03.2018 Marketing zur Bestandskunden Postadressen keine keine 10 Jahre (Gesetzliche  Siehe IT
zur 0621/857800 Kundenakquirierung potenzielle der Kunden Aufbewahrungsfrist) Sichereits-
Kundengewinnung lutz.norbert@ Neukunden konzept
und -bindung t-online.de

Auszug aus dem IT-Sicherheitskonzept (enthalt technische und organisatorische MaRnahmen):

Automatische Updates im Betriebssystem aktivieren

Standard-Gruppenverwaltung (z. B. in Windows)

Automatische Updates des Browsers aktivieren

Aktueller Virenscanner/Sicherheitssoftware

Papieraktenvernichtung mit Standard-Shredder

Backups regelmaRig, z. B. einmal wochentlich auf externe Festplatte




